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FICHE de POSTE 

 
Agent d’entretien et de maintenance du bâtiment et des espaces verts (H/F) 

 
Maison d’enfants à Rueil-Malmaison (92) 

 
 

Description de l'offre : 
 
La Fondation OPEJ recherche un(e) Homme / Femme d'entretien et Jardinier pour sa maison 
d’enfants située à Rueil-Malmaison. 
 
Rattaché(e) directement à la Directrice et à l'Économe au sein de l'équipe technique, vous serez 
en charge de l'entretien général du bâtiment (intérieur et extérieur) ainsi que de la gestion du parc. 
 
 
Missions principales : 
 

●​ Entretien des espaces extérieurs et du parc : 
 

o​ Tonte de la pelouse, ramassage des feuilles, entretien des plantes et des arbres, 
désherbage et nettoyage extérieur. 

o​ Sortie des poubelles. 
o​ Entretien et suivi du parc automobile (vérification des niveaux, gonflage des pneus, 

nettoyage, plein d'essence, suivi des révisions). 
 
 

●​ Entretien et maintenance du bâtiment intérieur : 
 

o​ Entretien courant des locaux et menus travaux de rénovation/réparation. 
o​ Vérification du bon fonctionnement des installations (sanitaires, éclairages, 

chambres, couloirs, foyers). 
o​ Réapprovisionnement des consommables dans les sanitaires (papier, savon). 

 
 

●​ Logistique et divers : 
 

o​ Réalisation des courses. 
o​ Montage de meubles et aménagements. 
o​ Déchargement et rangement des stocks (produits d'hygiène, d'entretien, 

alimentaire). 
o​ Accompagnements occasionnels selon les besoins du service. 
o​ Signalement de tout dysfonctionnement ou anomalie constaté(e). 



 
 

Profil recherché : 
 

●​ Diplôme : Diplômes ou équivalences reconnus par la Convention Collective 1966. 
●​ Permis : Permis B exigé  
●​ Casier judiciaire vierge : certificat d'honorabilité exigé. 

 

 
●​ Savoir-faire et qualités : 

 
o​ Maîtrise des outils et équipements de jardinage et de bricolage. 
o​ Polyvalence, capacité d'adaptation et esprit d'équipe. 
o​ Ponctualité, rigueur et discrétion professionnelle. 
o​ Respect strict des règles d'hygiène et de sécurité. 

 
 

 
Détails du poste : 
 

●​ Lieu de travail : Rueil-Malmaison (92) 
 

●​ Type de contrat : CDI 
 

●​ Durée du travail : Temps plein 
 

●​ Convention collective : CC 1966 
 

Conditions du poste : 
 
Rémunération indexée sur la CN66 selon expérience et qualification. 
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Merci d'adresser votre candidature par mail à Mme Marine DIJOUX,  

Directrice de la MECS à :  maison.rueil@fondation-opej.org 
 


